	OPIS DELOVNEGA MESTA - VZOREC



	OSNOVNI PODATKI O DELOVNEM MESTU

	Naziv delovnega mesta:
	VZGOJITELJ PREDŠOLSKIH OTROK
	Šifra DM:
	XXXX

	Organizacijska enota:
	
	Šifra enote:
	XXX

	Tarifni razred:
	VII.

	Vrsta dela :
	Vzgoja in izobraževanje predšolskih otrok

	Tip delovnega mesta:
	Vodilno/vodstveno
	
	Strokovno tehnično
	
	Proizvodno
	
	Režijsko
	x

	Kraj opravljanja dela:
	Sedež zavoda
	X
	Poslovne enote
	
	Na terenu
	
	
	


	1. VSEBINA DELA:

	· vzgoja, nega  in izobraževanje predšolskih otrok v vrtcu

	· priprava oziroma sodelovanje pri pripravi programa skupaj z ustanovitelji vrtca

	· samostojna priprava posebnih programov (kulturni, športni, tuji jeziki...) za različne skupine otrok

	·  poučevanje otrok v zvezi z osnovnimi potrebami, kot so oblačenje, obuvanje, uporaba jedilnega pribora, vzdrževanje osebne higiene

	· organizacija in vodenje športnih aktivnosti v skladu s psihofizičnimi zmožnostmi otrok

	· organizacija in vodenje kulturno – umetniških iger v skladu s psihofizičnimi sposobnostni otrok

	· sodelovanje in priprava sestankov s starši

	· delovanje v skladu s predpisanim zdravstveno-higienskim režimom v vrtcu

	· priprava predpisane dokumentacije, vodenje dnevnikov in oddaja poročil

	· ostala administrativna dela povezana s vzgojo predšolskih otrok

	· druga organizacijska dela znotraj  vrtca in druga sorodna dela

	· opravljanje ostalih del v skladu z naravo in vrsto dela stroke


	2. OSNOVE ZA DELO:

	Pravilniki, predpisi, navodila za delo:
	Zakonodaja s področja VIZ, Pravilniki in navodila za delo

	Delovna sredstva:
	Računalnik, učni pripomočki (za glasbene in jezikovne dejavnosti)


	Predmeti dela:
	Strokovna literatura, priročniki in revije


	3. POGOJI ZA ZASEDBO DELOVNEGA MESTA:


	Strokovna izobrazba (stopnja, smer):
	VII., končana visokošolska izobrazba pedagoške ali druge sorodne smeri

	Alternativna izobrazba (stopnja, smer):
	

	Delovne izkušnje na primerljivih delih:
	2 leti

	Poskusno delo:
	

	Pripravništvo:
	DA/NE


	Dodatna potrebna znanja
	

	Tuji jeziki
	1. tuj jezik - angleščina
	razumevanje – zelo dobro, govorjenje – zelo dobro, pisanje – zelo dobro

	
	2. tuj jezik
	razumevanje - , govorjenje - , pisanje - 

	Računalniška znanja
	Urejevalnik besedil 
	manj zahtevno, zahtevno, zelo zahtevno

	
	Delo s preglednicami 
	manj zahtevno, zahtevno, zelo zahtevno

	
	Delo z bazami podatkov
	manj zahtevno, zahtevno, zelo zahtevno

	Drugo
	Poznavanje relevantne zakonodaje

	
	Opravljen strokovni izpit za delo vzgojitelja predšolskih otrok

	Potrebne veščine in sposobnosti 
	Komunikativnost in sposobnost dela s predšolskimi otroki

	
	Dobre organizacijske in vzgojiteljske sposobnosti

	
	Zrelost in odgovornost

	
	Motiviranost za vzgojno delo

	
	Ustvarjalnost, občutljivost in empatija


	4. ODGOVORNOST

	· za nenehno strokovno izpopolnjevanje

	· za načrtovanje dejavnosti v skladu s poznavanjem in razumevanjem otrokovega razvoja in potreb otrok

	· za strokovno vodenje pomočnika vzgojitelja

	· za sodelovanje pri skupnih nalogah vrtca


	5. OSTALE ZAHTEVE IN POGOJI:  
	DA/NE

	Obvladovanje metodično-didaktičnega znanja
	DA

	
	



