	OPIS DELOVNEGA MESTA
	Številka opisa:


	Naziv delovnega mesta:
	HIŠNIK


	Šifra delovnega mesta:
	Tarifni razred: IV


	Pogoji za opravljanje dela:

· 4- ali 3-letna strokovna šola 
· znanje slovenskega jezika
· nekaznovanost v skladu s 107a. členom ZOFVI


	Pogoji dela in delovne razmere:
· umsko manj naporno delo
· fizično naporno delo, prenašanje bremen, delo na višini

· delo s toplotnimi obremenitvami, stik z vodo, prahom, vlago 


	Odgovornosti:
· za lastno delo 

· za spoštovanje predpisov na področju varstva podatkov

· za spoštovanje predpisov na področju varnosti in zdravja pri delu ter požarne varnosti


	Opis del in nalog:

· oskrbovanje poslovne zgradbe zavoda in druge poslovne površine s sredstvi, ki zagotavljajo nemoteno delovanje, vzdrževanje in uporabo objektov in okolice
· skrb za poslovne zgradbe in inventar zavoda, skrb za red in čistočo v notranjosti poslovnih prostorov ter za red in čistočo okolice zavoda
· vzdrževanje osnovnih sredstev zavoda v prostorih in na njegovih zunanjih površinah
· skrb za pravočasno nabavo kurilnega olja ter opravljanje vseh nalog, povezanih z ogrevanjem prostorov zavoda
· nadziranje in skrbi za pravilno delovanje kurilnih naprav, pravilno ogrevanje prostorov in o pomanjkljivostih ali napakah na ogrevalnih sistemih sproti obveščanje pristojnih služb
· pregledovanje prostorov in skrb za odpiranje in zaklepanje vhodnih vrat  zavoda
· skrb za varnost opreme, stvari učencev in otrok in delavcev zavoda ter za varstvo pred tatvinami
· dnevno pregledovanje vodovodne napeljave v sanitarijah in poslovnih prostorih ter sprotno odpravljanje okvar oziroma skrb za odpravo okvar
· ugotavljanje in ocenjevanje poškodbe, ki jih povzročijo učenci in otroci, delavci ali drugi obiskovalci zavoda na inventarju zavoda ter obveščanje vodstvo zavoda o tem
· skrb za protipožarno varnost poslovnih prostorov zavoda, za stalno uporabnost in redne preglede gasilnih aparatov in za hidrantni sistem ter obveščanje gasilcev v primeru požara
· skrb za električno napeljavo in varčno porabo električne energije ter za ugašanje luči
· dnevno pregledovanje stanja prostorov zavoda in opreme ter odpravljanje napak

· izvajanje tedenskih natančnih pregledov prostorov zavoda, mesečno poročanje vodstvu zavoda o ugotovljenem stanju
· posvetovanje z vodstvom zavoda o potrebnih delih ter po odobritvi naročanje in nadzorovanje izvajanja del, ki jih opravljajo zunanji izvajalci
· v dogovoru z vodstvom odklepanje in zaklepanje šolskih prostorov in telovadnice v času pouka prostih dni
· skrb za delovanje zimske službe in odstranjevanje snega s parkirišča, za čiščenje in posipanje zaledenelih površin pri dohodih v prostore zavoda, za odstranitev ledenih sveč in drugih stvari, ki bi lahko ogrožale varen dostop do poslovnih prostorov
· košnja trave, urejanje drevja in skrb za urejenost nasadov ter okolice zavoda
· skrb za celotno urejenost šolske okolice igrišča in zelenice
· pomaganje pri pripravi prostorov zavoda za prireditve
· sodelovanje pri pleskanju in generalnem čiščenju prostorov zavoda
· izobešanje državne zastave ob državnih praznikih in dnevih, ki so določeni s predpisi
· redno vzdrževanje strojev in naprav
· opravljanje drugih potrebnih tehničnih in vzdrževalnih opravil


