	63. Delovno mesto: PREIZKUŠENI RAČUNOVODJA - PODSEKRETAR

	Naloge:

· vodenje poslovnih knjig za proračun oziroma proračunske uporabnike ali več proračunskih uporabnikov

· izvajanje računovodske kontrole pravilnosti knjigovodske dokumentacije

· priprava računovodskih izkazov, pojasnil k izkazom ter priprava pisnih računovodskih informacij

· sprotna priprava poročil za proračunske uporabnike o porabi sredstev

· oblikovanje zahtevnejših gradiv s predlogi ukrepov

· sodelovanje z notranjimi revizorji proračunskih uporabnikov

· sodelovanje s finančnimi službami proračunskih uporabnikov

· sodelovanje z Uradom za nadzor proračuna in Računskim sodiščem Republike Slovenije 

· priprava podatkov za zaključni račun proračuna 

	Nazivi: Preizkušeni  računovodja – sekretar, Preizkušeni  računovodja – podsekretar

	Zahtevana strokovna izobrazba: univerzitetna ali visoka strokovna s specializacijo 

                                                     oziroma magisterijem  

	Poseben pogoj: izpit za preizkušenega računovodja javnega sektorja 


