	55. Delovno mesto: NOTRANJI REVIZOR – SEKRETAR

	Naloge :

· vodenje službe za notranjo revizijo

· dolgoročno načrtovanje revizij

· letno načrtovanje revizij

· določitev revizijskih tehnik in metod vzorčenja

· določanje revizijskih ciljev

· po potrebi vključevanje v posamezno revizijo-preizkušanje preiskovanje in vrednotenje podatkov in informacij s področja notranjih kontrol pri posameznih revizijah

· izdelava in zbiranje revizijskega gradiva pri posameznih revizijah

· pregledi in odobritve predlogov revizijskih poročil in priporočil za izboljšanje notranjih kontrol

· sodelovanje pri razčiščevalnih sestankih z vodstvom revidirane enote

· odobritve in potrditve dokončnih revizijskih poročil in priporočil vodstvu

· ocenjevanje in spremljanje izvajanja revizijskih priporočil

· potrjevanje (izdelovanje) letnih poročil za urad za nadzor proračuna

· priprava programov zagotavljanja kakovosti službe za notranjo revizijo

· priprava programa stalnega izobraževanja za notranje revizorje

· sodelovanje in koordiniranje z uradom za nadzor proračuna in računskim sodiščem in ostalimi revizijskimi institucijami



	Nazivi: Notranji revizor – sekretar

	Zahtevana strokovna izobrazba: univerzitetna 

	Poseben pogoj: izpit za državnega notranjega revizorja ali preizkušenega državnega 

                          notranjega revizorja 


