	1. Delovno mesto: SEKRETAR

	Naloge: 

· neposredna pomoč pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega področja  

          ministrstva

· vodenje projektnih skupin za najzahtevnejše in ključne projekte

· samostojno oblikovanje ključnih sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših 

         gradiv

· opravljanje drugih najzahtevnejših nalog 

· vodenje in odločanje v najzahtevnejših upravnih postopkih na drugi stopnji

· zagotavljanje oziroma neposredna pomoč pri zagotavljanju razvoja organizacije



	Nazivi:  Sekretar, Višji sekretar

	Zahtevana strokovna izobrazba: univerzitetna ali visoka strokovna s specializacijo  oziroma magisterijem

	Poseben pogoj: državni izpit iz javne uprave


