OPIS DELOVNEGA MESTA

Naziv delovnega mesta: 

REFERENT PRODAJE
Številka delovnega mesta:  

6002
Razvrstitev v tarifni razred: 

V
Opis del in nalog:

· sprejemanje, potrjevanje in evidentiranje naročil kupcev
· kontaktiranje s strankami in vzdrževanje dobrih poslovnih odnosov

· spremljanje plačil prodajnega blaga kupcem in spremljanje realizacije plasmana po kupcih

· druga dela po naročilu nadrejenega

Zahteve delovnega mesta:
Zahtevana izobrazba (stopnja, smer): 
V. stopnja ekonomske, tehnične ali druge ustrezne smeri
Delovne izkušnje: 



1 leto
Potrebna znanja:



- komunikativnost






- usposobljenost za delo z osebnim






  računalnikom
Sposobnosti: 



- komunikativnost in sposobnost dela v timu 

- dobre organizacijske sposobnosti
Odgovornost:



- za točnost dispozicij skladišča za odpremo 

blaga in koordiniranje vrstnega reda 

odpreme gotovih izdelkov
