OPIS DELOVNEGA MESTA

Naziv delovnega mesta: 

VODJA ODPRAVNO TRANSPORTNIH POSLOV
Številka delovnega mesta:  

201
Razvrstitev v tarifni razred: 

VI
Opis del in nalog:

· organizacija in kontrola dela znotraj oddelka

· disponiranje voznikov in vozil v danem času z največjo možno gospodarsko izkoriščenostjo

· kontrola voznikov in obračun njihovih potnih stroškov

· pridobitev vseh potrebnih dokumentov za opravljanje domačega in tujega transporta

· skrb za potrebna dovoljenja za opravljanje transporta

· kontaktiranje in informiranje komitentov

· preračunavanje cen prevoza in dajanje ponud

· obdelava statističnih podatkov (uradnih in internih)

· izbiranje pravih transportnih sredstev in angažiranje tretjih oseb za  opravljanje transporta

· opravljanje drugih del in nalog v okviru dejavnosti družbe po posebnih navodilih oziroma nalogih direktorja  družbe

· opravljanje ostalih del v skladu z naravo in vrsto dela stroke

Zahteve delovnega mesta:

Zahtevana izobrazba (stopnja, smer): 
VI. stopnja ekonomske,  prometne, tehnične ali druge ustrezne smeri

Delovne izkušnje: 



2 leti

Zahtevana izobrazba

V.stopnja ekonomske ali prometne ali tehnične smeri

Potrebna znanja:



- odlično pisno in pogovorno izražanje

- aktivno znanje angleškega  jezika (pisno in  

  pogovorno)






- dobro poznavanje nemškega jezika







- usposobljenost za delo z osebnim






  računalnikom







- poznavanje relevantne zakonodaje 

Sposobnosti: 



- usmerjenost k doseganju zastavljenih ciljev

- angažiranost in sposobnost sprejemanja 

  velikih obremenitev

- komunikativnost in sposobnost dela v timu 
- dobre organizacijske sposobnosti

Odgovornost:
- čuvanje poslovne skrivnosti tako družbe kot tudi komitentov družbe
-odgovornost za strokovno in zakonito delo direktorju družbe
