OPIS DELOVNEGA MESTA

Naziv delovnega mesta: 

REFERENT ODPRAVE BLAGA
Številka delovnega mesta:  
204


Razvrstitev v tarifni razred: 
V

Opis del in nalog:

· opravljanje administrativnih in enostavnih strokovnih nalog s področja menarodne odprave blaga v skladu z zakoni in predpisi ter posebnimi zadolžitvami direktorja družbe
· zbiranje in obdelava dokumentacije za sprejemanje, carinjenje in odpravo blaga 

· vodenje korespondence in potrebnih evidenc

· kontaktiranje komitentov zaradi reševanje tekočih operativnih nalog

· obiskovanje strokovnih specialističnih tečajev zaradi izpopolnjevanja in pridobivanja novih znanj in sposobnosti za delo 

· opravljanje drugih del in nalog po posebni zadolžitvi  direktorja družbe

Zahteve delovnega mesta:

Zahtevana izobrazba

V.stopnja ekonomske smeri

Delovne izkušnje



1 leto
Potrebna znanja:



- aktivno znanje angleškega  jezika (pisno in  

  pogovorno)






- usposobljenost za delo z osebnim






  računalnikom







- poznavanje relevantne zakonodaje 







- prometno dovoljenje B-kategorije

