OPIS DELOVNEGA MESTA

Naziv delovnega mesta: 

POMOČNIK VODJE GRADBIŠČA
Številka delovnega mesta:  

4003
Razvrstitev v tarifni razred: 

VII

Opis del in nalog:

· planiranje potrebnih materialnih in človeških virov za izgradnjo objektov skladno z projektno dokumentacijo in časovnim planom
· koordinacija delovanja podizvajalskih podjetij za izvedbo zaključnih instalacijskih in specialnih gradbenih del, s ciljem zagotoviti učinkovitost in kakovost delovanja ter predlaganje korektivnih ukrepov
· specifikacija zahtev za oblikovanje povpraševanj po storitvah gradbenih podizvajalcev ter dobavah gradbenih polproizvodov in opreme za izvedbo objektov
· kontroliranje planov, atestov, meritev in skrb za njihovo izvajanje oz. tehnično pravilnost
· ažurno vodenje knjige obračunskih izmer gradbišča

· pripravljanje pravočasnega in pravilnega obračuna izvršenih del – situacije, izvajanje obračuna akorda gradbišča
· kontroliranje fonda ur skladno z normativi
· sodelovanje z oddelkom kalkulacij pri sestavi ponudb
· opravljanje drugih ustreznih del, na podlagi naloga vodje gradbišča ali vodje projekta

· prenašanje svojega znanja na vse člane vodstva gradbišča in skrb za njihovo izobraževanje 
· zastopanje in pojasnjevanje poteka del vodstvu podjetja, inšpekcijskim službam in poslovnim partnerjem

· izdelava zaključne dokumentacije in predaja skrbnikom

· organiziranje izdelave poročil za posamezna časovna obdobja in različne namene

Zahteve delovnega mesta:
Zahtevana izobrazba (stopnja, smer): 
VII. stopnja izobrazbe tehnične smeri
Delovne izkušnje: 



3 leta 

Potrebna znanja:



- poznavanje vseh strokovnih in pravnih 

standardov v svoji stroki

- obvladanje enega tujega jezika






- usposobljenost za delo z osebnim

 računalnikom
Sposobnosti: 



- dobre organizacijske in vodstvene 

  sposobnosti
- dobra sposobnost pisnega in govornega 

  izražanja

- sposobnost reševanja konfliktnih situacij
Odgovornost:



- za strokovno pravilno, pravočasno in 
kvalitetno opravljanje del na gradbišču

- za pravilen in pravočasen obračun izvršenih 
del ter vodenje knjige obračunskih izmer 
gradbišča

