OPIS DELOVNEGA MESTA

Naziv delovnega mesta: 

OBRAČUNSKI REFERENT  V GRADBENIŠTVU
Številka delovnega mesta:  

4005
Razvrstitev v tarifni razred: 

V
Opis del in nalog:

· priprava in zbiranje vseh podatkov, potrebnih za vodenje knjige obračunskih izmer gradbišča po specifikacijah in zahtevah naročnika, v skladu z zahtevami državnih inšpekcijskih služb in s standardih gradbene stroke
· zbiranje in priprava podatkov, potrebnih za obračun izvršenih del – situacij 
· pomoč pri izračunu akordov gradbišča
· pomoč pri kontroli fonda ur skladno z normativi

· zbiranje potrebnih podatkov in pomoč pri kontroliranju računov glede količine in kakovosti gradbenih, obrtniških in inštalacijskih del
· opravljanje drugih del po nalogu nadrejenega
Zahteve delovnega mesta:
Zahtevana izobrazba (stopnja, smer): 
V. stopnja izobrazbe tehnične ali ekonomske smeri
Delovne izkušnje: 



1 leto 

Potrebna znanja:



- usposobljenost za delo z osebnim

 računalnikom
Sposobnosti: 



- sposobnost analitičnega mišljenja
- natančnost, vestnost pri izdelavi obračunov

Odgovornost:



- za pravilno in pravočasno izvedbo vseh 

dodeljenih nalog, v skladu z zahtevami, predpisi in standardi 

